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1. Proceso de inscripcion paso a paso

A continuacion, te explicamos como funciona el proceso completo y qué debes
tener en cuenta en cada fase.

1. Reserva tu plaza

Al hacer clic en el boton “Reserva tu plaza”, accederas a un formulario breve donde
deberas introducir los siguientes datos:

» Nombre y apellidos
» Correo electronico y teléfono
» Fecha de nacimiento
e Nacionalidad
 Datos del responsable de pago (si es diferente a la persona participante)
» Aceptacion de condiciones y politica de privacidad
Al finalizar el formulario, se te pedira realizar el pago de 200 € correspondiente a la

reserva. Este pago es indispensable para bloquear tu plaza y acceder a las
siguientes fases del proceso.
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2. Confirmacion e invitacion al Area de Participante

Una vez completado el formulario y efectuado el pago:
» Recibiras un primer email de confirmacion de la inscripcion y del pago realizado.

« Poco después, recibirds un segundo email con un botén para acceder a tu Area
de Participante, el espacio donde podras gestionar tu inscripcion.

3. Accede y navega por tu Area de Participante

Al aceptar la invitacion desde el segundo email, ingresaras a tu entorno personal de
usuario.

En esta area encontraras dos secciones principales:

» Personas: Aqui podras ver tu perfil general. Los datos introducidos inicialmente
(como nombre, correo o fecha de nacimiento) se encuentran aqui y no son
editables.

« Inscripciones: Aqui verds el/los programa(s) en los que te has inscrito. Si es tu
primera inscripcion, veras solo una. Si ya has participado en otros programas
con LEA, veras el historial completo.

¢Qué debes hacer?
» Ve ala pestaiia "Inscripciones”.
» Haz clic en el programa al que te acabas de inscribir.

» Accederas a un formulario mas detallado del programa, donde deberas
completar la informacion restante.
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4. Completa tu ficha de inscripcion

En el formulario del programa, podras completar o editar datos como:
« Centro educativo
» Nivel e idiomas hablados
» Persona de contacto en caso de emergencia
» Datos médicos y necesidades especificas
« Redes sociales (opcional)

Recuerda: Todos los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios. Si no los
completas, no podremos formalizar tu participacion.

5. Sube tu documentacion

Tu Area de Participante cuenta ademds con un espacio para subir los documentos
requeridos (autorizaciones, DNI/pasaporte, etc.).

6. Segundo pago

El segundo pago del programa se cargara automaticamente en la misma tarjeta con
la que realizaste la reserva.

Seras notificado previamente sobre la fecha exacta del cargo.
Muy importante: si llegado el momento del segundo pago no has completado tu
ficha ni subido la documentacién requerida, podrias perder tu plaza.

Muy importante: si llegado el momento del segundo pago no has completado tu
ficha ni subido la documentacion requerida, podrias perder tu plaza.
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7. Soporte durante el proceso

Sabemos que este tipo de tramites pueden generar dudas. Por eso, siempre podras
contactar con el equipo de LEA en:

< admisiones@leaglobal.com

8. ;:Donde encontraras toda esta informacion?

» Esta explicacidn aparecera en la pagina de inscripcion, justo antes de iniciar el
formulario.

« También estara disponible como recordatorio en el email de confirmacién tras
completar la reserva.

e Enlas FAQs

Recomendacion final

Completa todos los pasos lo antes posible. Si no tienes tus datos y documentos
actualizados antes de la fecha limite del segundo pago, tu plaza podria quedar
anulada automaticamente.
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